
Du wirst im Sommer 2022 Teil 2 deiner IHK-Abschlussprüfung zum Erwerb des Berufsabschlusses „Kaufmann/-frau für 
Büromanagement“ ablegen? Nutze unseren dreitägigen Lehrgang, um dich optimal auf diese Prüfung vorzubereiten. 
Ziel ist es, vorhandenes Wissen zu festigen und Wissenslücken zu schließen. 

Danach steht deinem Prüfungserfolg nichts mehr im Wege!

3 x samstags

je 8 Unterrichtseinheiten (insgesamt 24 UE)

225 EUR inkl. MwSt.

WIR UNTERSTÜTZEN DICH BEI DEINER ABSCHLUSSPRÜFUNG!

ALLES AUF
EINEN BLICK

PRÜFUNGSVORBEREITUNG

VORBEREITUNGSLEHRGANG

ZIELBERUF: KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT

Dieser Lehrgang greift insbesondere Inhalte aus dem Prüfungsfach „Kundenbeziehungsprozesse“ 
(hier Steuerung und Kontrolle) auf und vermittelt die erforderlichen Kenntnisse anhand vieler 
praktischer Übungen: 

 Buchungen beim Materialkauf, Erfolgsvorgänge, Bezugskalkulation, Buchungen beim Verkauf, 
Verkaufskalkulation

 Zahlungsverkehr, Finanzierung, Steuern und Versicherungen, Buchungen beim Zahlungsverkehr
 Kauf und Verkauf von Anlagegütern
 Entgeltabrechnung, Buchungen im Personalbereich
 Zeitliche Abgrenzungsrechnung, Kostenartenrechnung, Kostenstellenrechnung
 Kosten- und Leistungsrechnung

Weitere Infos findest du unter bfz-essen.de

WELCHE INHALTE ERWARTEN DICH?

BFZ ESSEN GMBH
Karolingerstraße 93 | 45141 Essen
Öffnungszeiten:
Mo-Do 08:00–16:00 Uhr, Fr bis 15:00 Uhr
bfz-essen.de

TERMINVEREINBARUNG:
0800 23 93 773 (gebührenfrei)
info@bfz-essen.de

#bereitfürzukunft

Sprich uns an! Wir beraten dich gern!


