
Alles auf einen Blick

An wen richtet sich 
dieses Angebot?

Diese Fortbildung richtet sich an Personen, die ihr berufliches Wissen und 
Können z.B. nach einer beruflichen Pause wieder auf den neuesten Stand 
bringen und sich dabei (noch) nicht auf ein kaufmännisches Spezialgebiet 
festlegen möchten.

Kaufmännisches Update
Ihr kompaktes Fortbildungspaket für den (Wieder-) Einstieg
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STECKBRIEF

Schulung mit aktueller kaufmännischer Standardsoftware
Erwerb marktrelevanter Zertifikate

Pluspunkte

Dauer

Unterrichtszeiten

 

Abschluss

Finanzierung 

Individuell je nach persönlichem Schulungsbedarf

Vollzeit: montags bis freitags von 08:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Teilzeit: montags bis freitags von 08:00 Uhr bis 12:30 Uhr   
Einzelvereinbarungen möglich

Teilnahmezertifikat Bfz-Essen, DATEV-Zertifikat, Lexware-Zertifikat

Bildungsgutschein



Business-Knigge / Bewerbertraining

Beschaffungswesen: Kaufvertragsrecht und Störungen, Bestell- 
abwicklung mit einem Warenwirtschaftssystem

Verkauf / Marketing: Marktforschung, Produkt- und Sortiments- 
politik, Preis- und Konditionenpolitik, Distribution, Kommunikation, 
Marketing-Mix, Auftragsbearbeitung mit einem Warenwirtschafts- 
system

Finanzbuchhaltung: Aufbau und Inhalte einer Bilanz, Inventur- 
arten und -verfahren, Aufbewahrungspflichten, gängige Buchungen

Kanzleirechnungswesen: Einrichtung von Stammdaten, gängige 
Buchungsfälle, Monatsauswertungen, Bearbeitung von Musterfällen 
inkl. vertiefender Übungen

Lohn- und Gehaltsabrechnung

Welche Schulungsinhalte 
erwarten Sie?

2

Bfz-Essen GmbH · Karolingerstraße 93 · 45141 Essen 
Öffnungszeiten: Mo - Do 08:00 - 16:00 Uhr / Fr bis 15:00 Uhr
Terminvereinbarung:
Service-Hotline: 0800 23 93 773 (gebührenfrei)
info@bfz-essen.de
bfz-essen.de

Wir sind auch auf:


