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Office und Business

Schniuren Sie mit uns
Ihr individuelles
EDV-Fortbildungspaket

auch in Teilzeit

Wochentlicher Einstieg moglich

lhr Partner flr Weiterbildung

Fit fiir den Arbeitsmarkt!

EDV-Kompetenzen werden nicht nur
immer wichtiger, die geforderten
Kenntnisse im IT-Anwenderbereich
werden immer groBer. Sie zahlen zu
den Zusatzqualifikationen, auf die in
Stellenausschreibungen Wert gelegt
wird. Unsere LernCenter-Angebote
mit den modularen Qualifizierungen
im MS-Office-Paket helfen Ihnen,
den Anforderungen auf dem Arbeits-
markt gerecht zu werden.
Entsprechend Ihrer Vorkenntnisse
und orientiert an Ihrem individuellen
Lerntempo kénnen sie ihre Kennt-
nisse so systematisch erweitern

und vertiefen.

TS TN A RN

EDV-Training nach
internationalem IT-Standard!

Mit dem Europaischen Computer Flihrerschein
(ECDL) - einem international standardisierten
Zertifikat — kdnnen Sie nachweisen, dass Sie die

weltweit gebrauchlichen PC-Anwendungen beherr-

schen. Zudem ist der ECDL modular aufgebaut,
und Sie kdnnen sich genau die Kompetenzen
aneignen, die sie im Moment brauchen. Da die

Qualifikationen der Anwender/-innen klar definiert
sind, ermdglicht der ECDL neben dem effektiveren
Arbeiten mit dem Werkzeug Computer auch durch

Studien belegte Vorteile bei der Bewerbung.

Wir sind Mitglied von:

Microsoft' IT Academy  networker  NRW

Program Member Der IT Verband e

Unser LernCenter Office und
Business bietet Ihnen:

€ Modernste EDV-Ausstattung mit
Einzel-Lernplatzen

€ Ausgesuchte Lernsoftware und vielfaltige
Schulungs- und Ubungsmaterialien in
groBer Medienvielfalt

Aktuelle Trainingseinheiten mit berufs-
praktischem Bezug

Standardisierte Tests und die Méglichkeit
Abschlusszertifikate zu erwerben

Erfahrene und kompetente Dozenten
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Attraktive Raumlichkeiten und eine
angenehme Lernatmosphare im Haus

ComlIn Genius ist librigens:

Mitglied des Microsoft

IT-Academy Programm

Hierdurch wird eine hohe Qualitat durch
originale Mircrosoft-Trainingskonzepte
und Unterlagen gewahrleistet

Mitglied im IT-Netzwerk

networker NRW e. V.

Dieses Engagement garantiert den stetigen
Einblick in aktuelle Branchenentwicklungen

Wir sind Prometric Test Center

PROMETRIC

Legen Sie die Priifung direkt bei uns im Haus ab.
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Was ComIn Genius auszeichnet:

¢ Durch enge Zusammenarbeit mit Unter-
nehmen ist die Ausbildung dicht an den
Arbeitsmarktanforderungen orientiert

© Uberregionales Angebot durch landesweite
Weiterbildungskooperation mit Partner-
betrieben

@ Bildungshotel: Fir unsere Seminargaste
stehen bei Bedarf gut ausgestattete Zimmer
zur Verfigung

¢ Fur das Tochterunternehmen ComIn Genius
steht die Bfz-Essen GmbH mit fast 40-jahri-
ger Erfahrung als Gberregionaler Bildungs-
dienstleister

Forderung iiber Bildungsgutschein,
Bildungsscheck oder Bildungspriamie mdoglich

Nutzen Sie unseren Service:

Unverbindliche Beratung in unserem KundenCenter
(ohne Terminvereinbarung Mo-Do: 09:00 - 15:00 Uhr,
Fr: 09:00 - 14:00 Uhr)

Fachberatung in den Ausbildungsbereichen vor Ort
jeden Dienstag 09:00 - 12:00 Uhr oder nach
Terminvereinbarung

Service-Hotline:

0201 3204-777

info@comin-genius.de

Weitere Informationen unter:
WWwWWw.comin-genius.de

come genius

150 9001

N aowv
ComlIn Genius GmbH

KarolingerstraBBe 92 Tel.: 0201 3204-707
45141 Essen Fax: 0201 3204-778

An wen richtet sich das Angebot?

Dieses Fortbildungsangebot richtet sich an Perso-
nen, die Grundlagen im Umgang mit den Office-
Produkten erwerben wollen oder bereits tber
gute Grundlagenkenntnisse verfligen und diese
so ausbauen wollen, dass sie als Anwender/-in-
nen die Office-Produkte optimal im Alltag nutzen

kénnen.

)

Eeam

Wie sind die zeitlichen Rahmen-
bedingungen und Ablaufe?

Die Fortbildungsmodule werden als Vollzeit-
maBnahme durchgefiihrt. Unterrichtszeiten sind
Ublicherweise von 07:45 - 15:15 Uhr. Ein sehr
rascher Einstiegstermin ist in der Regel realisier-
bar. Lerneinheiten kénnen bei entsprechen ver-
langerter Laufzeit auch in Teilzeit gebucht werden.

Die Buchung der Qualifizierungsbausteine kann
im Einzelfall mit einem betrieblichen Praktikums-
modul kombiniert werden. In diesen Fallen sollte
die Gesamtteilnahmedauer mind. 4 Monate be-
tragen. Dabei ist nur ein Praktikumsanteil von
max. 50 % maoglich.

Neben der freien Kombination von Lern-
neinheiten bieten wir kompakte Modul-
pakete, unsere Intensiv-Trainings.
Aktuelle Termine und Informationen
finden Sie auf unserer Homepage, oder
sprechen Sie uns an!

Schritt fiir Schritt zu Ihrem individu-
ellen Fortbildungspaket!

© Gemeinsam mit Ihnen entwickeln unsere
Ausbildungsverantwortlichen eine Strategie,
die sich an Ihren beruflichen Vorerfahrungen
orientiert und auf Ihre aktuellen bzw. kiinftigen
Arbeitsplatzgegebenheiten zugeschnitten ist.

O Das Beratungsergebnis wird dokumentiert und
Ihnen umgehend fir nachfolgende Kosten-
tragergesprache zur Verfligung gestellt.

© Dank der abschlieBenden Zertifizierung koén-
nen Sie aktuellen oder potenziellen Arbeit-
gebern nachvollziehbar den Kompetenznach-
weis flir bestimmte Aufgaben und konkret
benannte Bereiche erbringen.

© In Selbstlernphasen unter fachlicher Betreu-
ung werden Sie auf eigenverantwortliches
Lernen im betrieblichen Kontext vorbereitet

© Neben der fachlichen Ausbildung bereiten wir
Sie auf Ihren Weg in Ihre berufliche Zukunft
durch gezielte Unterstiitzung bei der Priifungs-
vorbereitung, Bewerbungstraining und Ver-
mittlungscoaching vor.

@ Bei Bedarf konnen Sie auch Module aus
verschiedenen Berufsfeldern miteinander
kombinieren. Insgesamt stehen mehr als
300 Fortbildungsmodule aus 8 Berufsberei-
chen zur Auswahl.






