
 

Fachangestellte/-r für Medien und  
Informationsdienste 

Fachrichtung Medizinische Dokumentation 

  

 
Frühe Praxiserfahrung 

durch den bewährten Trainee-Ansatz 
Bereits während der langen betrieblichen  

Traineephase besteht die große Chance, sich in 

einem Unternehmen zu etablieren. Die Unterneh-

men ihrerseits sind an der Entwicklung ihrer Nach-

wuchsfachkräfte beteiligt. Generell höhere Bewer-

bungschancen sind das Ergebnis der intensiven 

Praxisorientierung – eine Bestätigung unserer 

Vorgehensweise. Zuvor wird auch in Selbstlern-

phasen auf das eigenverantwortliche Arbeiten und 

Lernen im Betrieb vorbereitet. 

 

 
 
• Beschaffen und erfassen von Medien, Informa-

tionen und Daten 

• Sichern von Medienbeständen und sonstigen 

Informationsträgern 

• Einsetzen von Informations- und Kommunika-

tionssystemen 

• Datenbankrecherchen 

• Kundenberatung und Betreuung 

• Sammeln, erfassen und strukturieren medizini-

scher Informationen 

• Aufbereiten und vermitteln medizinischer 

Informationen 

• Verwalten und pflegen von medizinischen 

Datenbeständen 

• Statistik und Informationsdienstleistungen 
 

 
 
In der Regel montags bis freitags von 07.45 bis 

15.15 Uhr (40 Unterrichtseinheiten pro Woche) 

 

 
 
24 Monate (inkl. 12-monatiger Traineephase) 

 

 

 
Fachangestellte für Medien- und Informationsdiens-

te der Fachrichtung Medizinische Dokumentation 

erfassen, verwalten und pflegen medizinische 

Datenbestände. Sie klassifizieren Daten, prüfen, 

pflegen und sichern sie. Sie sind in medizinischen 

Dokumentationsstellen von Krankenhäusern und 

Hochschulkliniken, in Forschungseinrichtungen von 

pharmazeutischen Unternehmen, an (medizini-

schen) Hochschulen und bei Informations-

dienstleistern für medizinische Information und 

Dokumentation tätig. Darüber hinaus finden sie 

Beschäftigungsmöglichkeiten bei Softwareanbietern 

auf dem Gebiet der Anwenderberatung, bei  

Verlagen für medizinische Fachzeitschriften und bei 

Interessensvertretungen wie der Kassenärztlichen 

Vereinigung. 

Weitere Informationen zum Berufsbild unter: 
http://infobub.arbeitsagentur.de/berufe/start?dest=professio

n&prof-id=14388 
  

 
IHK-Abschluss Fachangestellte/-r für Medien- und 

Informationsdienste, Fachrichtung Medizinische 

Dokumentation vor der Bezirksregierung Köln 
 

 
Inhaber/-innen von Bildungsgutscheinen, Rehabili-

tand/-innen und Selbstzahler/-innen 
 

 
• Fachoberschulreife oder Eignungsfeststellung 

z.B. in einem der PROFIL-Angebote des Bfz oder  

eine vergleichbare Eignungsklärung durch den  

Kostenträger 

• Bewerbungsgespräch in der ComIn Genius 

gGmbH 

 

Lehrgangsdauer 

Lehrgangsinhalte 

Trainee-Ansatz 

Unterrichtszeit 

Zielgruppe 

Voraussetzungen 

ABSCHLUSS 

Tätigkeiten 

Weitere Informationen und Beratung 
ComIn Genius gGmbH  
KundenCenter 
Karolingerstraße 93 
45141 Essen 
 

Service-Nummer: 0201-3204-777 
Nutzen Sie zudem unsere Fachberatung im  
Ausbildungsbereich: dienstags 9:00 – 12:00 Uhr  
oder nach Vereinbarung 
 

Besuchen Sie uns auch im Internet: www.comin-genius.de 
 

ComIn Genius gGmbH ist ein Tochterunternehmen des  
Bfz-Essen e.V. 

 


